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Galerie Forsblom söker en medarbetare med ekonomiansvar till galleriet i Stockholm. Vi 
letar efter dig som tar ett helhetsansvar för galleriets ekonomi, har ett starkt 
organisatoriskt och strategiskt tänk, och en vilja att utveckla och driva galleriet framåt. 
Utöver rollen som ekonomiansvarig finns det stora möjligheter till arbete med galleriets 
övriga verksamhet, så som försäljning, logistik eller utställningsproduktion, beroende på 
just dina erfarenheter och kompetenser. 

 

Arbetsuppgifter inkluderar 
 

• Ha ett helhetsansvar för galleriets ekonomi, med arbetsuppgifter som löpande 
bokföring, fakturering och likviditetsplanering 

• Arbeta i nära kontakt med galleriets director med att upprätta budget och 
verksamhetsplan, allokera ekonomiska resurser på ett meningsfullt sätt, och 
ansvara för att galleriet når uppsatta mål och resultat 

• Samarbeta med galleriets bokföringsbyrå och med ekonomiansvarig i 
Helsingfors, samt ansvara för galleriets leverantörsavtal  

• Ha kontakt med galleriets konstnärer angående ekonomiska frågor 

• Ansvara för galleriets tullhantering 

• Självständigt arbeta med försäljning och aktivt skapa och underhålla relationer 
till såväl befintliga som potentiella kunder  

• Ta aktiv del i galleriets arbete med utställningsplanering, konstnärskontakt, 
transporter, bemanning av receptionen och övriga arbetsuppgifter 

 

 
Kompetenser och erfarenhet 
  

• Relevant ekonomutbildning och/eller arbetslivserfarenhet av ekonomiarbete, 
gärna inom konst- eller kultursektorn 

• Starkt intresse för samtidskonst 

• Goda data/IT-kunskaper  

• Erfarenhet av internationell logistik och tullhantering är en fördel 

• Erfarenhet av att arbeta med kunder och försäljning är en fördel 

• God kommunikativ förmåga, och flytande svenska och engelska i tal och skrift  

• En stark ansvarskänsla, tillsammans med en god organisations- och 
problemlösningsförmåga   

• Ett personligt engagemang och en förmåga att samarbeta och vara flexibel i 
arbetet och kunna hjälpa till med stort som smått när situationen kräver  

 
 

Om tjänsten 

 
Tjänsten är en tillsvidareanställning med 6 månaders provanställning och omfattar 
heltid. Normal arbetstid är vanligen vardagar 10–18, samt 1–2 schemalagda helger i 
månaden och kvällar vid vernissage. Tillträde 1/8–2018. Galerie Forsblom tillämpar 
individuell lönesättning. Intervjuer kommer att ske löpande, men vi ser gärna att du 
inkommer med din ansökan senast den 1/6. Ansökan sker genom CV och personligt 
brev till stockholm@galerieforsblom.com. Upplysningar om tjänsten lämnas av Sara 
Berner Bengtsson på sara@galerieforsblom.com eller 073 340 73 56. 


